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Temel Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Gazi Universitesi Ust yénetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimin saglkl yiritilmesini gergeklestirmek icin gerekli tim islemlerin
verimlilik ilkelerine uygun olarak ydrutilmesi amaciyla idari ve akademik isleri Dekan ve Dekan
Yardimcilarina karsi sorumluluk iginde organizasyonunu yapmak,

Fakiltede calisan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda ishdlimini saglamak, gerekli
denetim-gbzetimi yapmak,

Fakiltede Saglikta Kalite Standartlari kapsaminda gerekli calismalari ylritmek,

Akademik ve idari personel ile ilgili mevzuati ve degisiklikleri takip etmek,

Fakilte yerleskesinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak,

Fiziki altyapi iyilestirmelerine yonelik projeler hazirlamak,

Resmi aglilislar, torenler ve 6grenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklarin diizenli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Fakiltede egitim-6gretim etkinlikleri ile sinavlarin (OSYM, AOF vb.) giivenli bir bicimde yapilabilmesi icin
gerekli hazirliklari yapmak,

Kurum/kurulus ve sahislardan Dekanliga gelen yazilarin zamaninda cevaplandiriimasi igin gerekli islemleri
yapmak,

Fakillte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu, Disiplin Kurulu ve Akademik Genel Kurullarin glindemlerini
hazirlatmak, alinan kararlarin yazdirilmasini, ilgililere dagitilmasini ve arsivlenmesini saglamak,

Akademik ve idari personelin 6zllik haklari islemlerinin yiratllmesini saglamak,

Faklte 6grenci islerinin dlzenli bir bicimde yurutilmesini saglamak,

idari personelin izinlerini Fakiltedeki isleyisi aksatmayacak bigcimde diizenlemek,

Dekanin imzasina sunulacak yazilari paraf etmek,

Fakdlte icin gerekli olan her tirli mal ve malzeme alimlarinda tasinir kayit kontrol yetkilisi ile esgtidimli
¢alismak,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Gergeklestirme gorevliligini yerine getirmek,

istenmeyen Olay Bildirimi Sistemini takip etmek, siireci ydnetmek ve gerekli dnlemleri almak,

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun
olarak yurutilmesini saglamak,

Kanun ve Yonetmelikler gergevesinde amirinin verecegi diger gérev ve sorumluluklari yerine getirmek,

Gorev sorumluluklari ile yonetimin vermis oldugu diger gorevlerini Kalite Yonetim Sistemi politikasi,
hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yliritmek.
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